Zatacznik nr 2 do planu OWE
Ztobka Samorzadowego Nr 31

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci

Procedury okreslajace zasady przyprowadzania i odbioru dzieci ze Zlobka
Samorzadowego nr 31

Cel procedury:

Okreslenie szczegdtowych obowigzkéw rodzicow i personelu w Ztobku podczas
przyprowadzania do Ztobka i odbierania ze Ztobka dziecka przez rodzicoéw/prawnych
opiekundéw lub upowazniong przez nich osob¢ zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy zasad postepowania w czasie sprawowania opieki nad dzieckiem od
momentu przyprowadzenia do Ztobka czyli przekazania dziecka w rece opiekuna w Ztobku,
do momentu odebrania dziecka ze Ztobka czyli przekazania dziecka w rece rodzicow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnos$ci:

Rodzice/prawni opiekunowie

Sa zobowigzani osobiscie powierzyé dziecko opiekunowi w Ztobku, co oznacza, ze
wprowadzaja dziecko do odpowiedniej Sali zabaw. Rodzice/inne osoby doroste przez nich
upowaznione odbieraja dziecko ze Ztobka bezposrednio od opiekuna w Ztobku.

Opiekun w Zlobku
Bierze pelng odpowiedzialnos$¢ za dziecko od momentu jego przekazania przez
rodzicow/wejscia do sali do momentu odebrania dziecka przez rodzicow.

Pozostaly personel Zlobka

Ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka od momentu jego wejscia do sali
do momentu odebrania dziecka przez rodzicow.
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OPIS PROCEDURY - realizacja dzialan

1. Przyprowadzanie dziecka do Zlobka

We wszystkich dziataniach dorostych widoczna jest troska o zapewnienie stalosci srodowiska
opiekunczo-edukacyjnego dziecka uczeszczajacego do Ztobka.

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do Ztobka i ze Ztobka odpowiadaja rodzice/
opiekunowie prawni.

Rodzice/ opiekunowie prawni dzieci uczgszczajacych do ztobka za kazdym razem
anonsuja wejscie na teren ztobka przez Video domofon, dzwoniac do grupy
przypisanej dziecku

Rodzice/ opiekunowie prawni dzieci uczeszczajacych do ztobka sg zobowigzani do
zamykania drzwi wejsciowych i nie wpuszczania do ztobka osob postronnych
( przy okazji )

Rodzice/opiekunowie prawni osobiscie powierzaja dziecko opiekunowi, co
oznacza, ze zobowigzani sg wprowadzi¢ dziecko do sali odpowiedniej grupy w
Ztobku — w ten sposob umozliwia si¢ dziecku codziennie indywidualnie powitane
przez znanego mu opiekuna, ktéry bezposrednio od rodzica przejmuje nad nim
opieke. Powitaniu i pozegnaniu towarzyszy atmosfera spokoju.

Rodzice / opiekunowie prawni nie wchodzg na sale, cierpliwie czekaja na
opiekuna dziecka.

Opiekun umozliwia dziecku pozegnanie si¢ z rodzicem, wspiera rodzica, ktory ma
trudno$ci z rozstaniem z dzieckiem, umozliwia dziecku przynoszenie rzeczy
osobistych ktore sa dla niego wazne, itp. ulubionego misia , poduszke, pieluszke
tetrowy, etc.

Opiekun bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do
sali.

Rodzice / opiekunowie prawni nie moga zezwolié, by ich dziecko samodzielnie
wchodzito do sali zabaw, bioragc na siebie petng odpowiedzialno$¢ za
bezpieczenstwo swojego dziecka w czasie przechodzenia z szatni do sali zabaw.
Personel Ztobka nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez rodzicow/opiekunéw prawnych na terenie Ztobka,
przed wejsciem do budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknietymi drzwiami
sali zabaw.

10) Rodzice / opiekunowi prawni maja obowigzek przyprowadzenia do Ztobka

dziecka zdrowego. Wszelkie dolegliwos$ci dziecka zobowigzani sg zglaszacd
opiekunowi i udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat.

11) Opiekun Ztobka ma prawo odméwié przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze

nie jest ono zdrowe.

12) Dziecko nalezy przyprowadzié¢ do Ztobka najpozniej do godz. 8:30 lub o godzinie

ustalonej z opiekunem, ale nie utrudniajacej sprawowanie opieki nad dzie¢mi, np.
podczas $niadania
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1. Odbieranie dziecka ze Zlobka

1) Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dziecka ze Ztobka
odpowiedzialni sa rodzice/ opiekunowie prawni oraz opiekun w Ztobku.

2) Rodzice/ opiekunowie prawni sg poinformowani o zasadach przyprowadzania i
odbioru dzieci.

3) Odbiér dziecka ze Ziobka jest mozliwy wylacznie przez rodzicéw badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione.

4) Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego ze Ztobka przez upowazniong przez nich osobe.

5) Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/ opiekunowie prawni moze nastapic¢
tylko w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka podpisanego przez
rodzicoéw/prawnych opiekunow . (zat. nr 1 do karty zapisu dziecka do zlobka ).
Upowaznienie do odbioru dziecka ze Ztobka dla innych oséb niz rodzice, jego
aktualizacja wymaga formy pisemnej oraz podpisu obojga rodzicow/opiekundéw
prawnych.

6) Do odbioru dziecka upowaznieni przez rodzicow / opiekunéw prawnych moga by¢é
tylko osoby pelnoletnie

7) Rodzice, opickunowie prawni moga jednorazowo upowazni¢ na pismie wskazang

przez siebie osobe do odbioru dziecka ze ztobka, bez wykazywania jej w zataczniku

nr 1 do karty zapisu dziecka do zlobka po wczes$niejszym poinformowaniu opiekuna lub

Dyrektora Ztobka. Jednorazowe pisemne upowaznienie musi zawieraé nastepujace

informacje:

-imi¢ , nazwisko Rodzica/ opiekuna prawnego dziecka

- imi¢, nazwisko, date urodzenia dziecka

- imig, nazwisko, nr dowodu osobistego, tel. Kontaktowy osoby upowaznianej do odbioru

dziecka

- dzien w ktérym upowazniona osoba odbierze dziecko (doktadna data)

- zapis: o$wiadczam, ze bior¢ na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za

bezpieczenstwo odebranego dziecka od momentu jego odbioru z placéwki przez

wskazang powyzej, upowazniong przeze mnie osobe.

8) Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato
wyjéé ze Ztobka z upowazniong osobg przez rodzicow, nadal pozostanie pod opieka
opiekuna, ktéry niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu
ustalenia dalszego postepowania.

9) Opiekun kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania, miejsca pracy 1 numerdéw kontaktowych rodzicow, prawnych
opiekundéw dzieci oraz 0s6b upowaznionych pisemnie przez rodzicow do odbioru
dziecka.
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10) Opiekun w Ztobku w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzié
zgodnoéé danych osoby odbierajacej dziecko ze Zlobka z dokumentem tozsamosci.
Je$li okaze sie, ze dane nie s3 zgodne, opiekun Zlobka powiadamia
rodzicow/prawnych opiekunéw i dyrektora Ztobka oraz nie wydaje dziecka do

wyjasnienia sprawy.

11) Odbior dziecka nastgpuje w danej grupie najpozniej do godziny 17:00

12) Opiekun musi widzie¢, kto odbiera dziecko ze Ztobka.

13) Opiekun Ztobka nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/opiekuna prawnego zgtaszang
telefonicznie.

14) Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicoéw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

15) Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani s3 przekaza¢ aktualne telefony
kontaktowe.

2. Nieodebranie dziecka ze Zlobka

1) Dzieci ze Ztobka powinny by¢ odbierane najpdzniej do godziny 17:00

2) W przypadku braku mozliwoéci odbioru dziecka ze Ztobka (w godzinach pracy
Ztobka — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie prawni zobowigzani sa do
poinformowania telefonicznego o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odbioru.

3) W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy Zlobka,
opiekun w Ztobku zobowigzany jest powiadomié telefonicznie rodzicéw lub osoby
upowaznione do odbioru o zaistniatej sytuacji.

4) W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonow (praca, dom,
tel. Komoérkowy) nie mozna uzyskaé informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb
upowaznionych do odbioru dziecka opiekun czeka z dzieckiem do 30 min po czym
powiadamia dyrektora Ztobka o sytuacji. Dyrektor lub osoba go zastepujaca
podejmuje decyzj¢ o:

a) powiadomieniu Policji z prosba o podjecie dalszych dziatan przewidzianych
prawem, tgcznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym,

5) Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora. Cato$¢ zdarzenia

powinna si¢ odbywac pod nadzorem Policji.

6) Za nagminne opoznienia w odbiorze dziecka grozi rozwigzanie umowy na korzystanie
z ustug ztobka.
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3. Proby odbierania dziecka ze Zlobka przez rodzica (opiekuna prawnego)
bedacego pod wplywem alkoholu lub innych substancji odurzajacych (np.
narkotykow).

1) Opiekun Ztobka stanowczo odmawia wydania dziecka ze Ztobka w przypadku, gdy
stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub
przejawia agresywne zachowanie 1 nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa. W tym przypadku opiekun wzywa drugiego rodzica lub inng
upowazniong do odbioru dziecka osobe.

2) Opiekun powiadamia dyrektora Ztobka, ktory wydaje dyspozycje, majace na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wplywem alkoholu
lub innych substancji odurzajacych (np. narkotykow).

3) Po zdarzeniu dyrektor Ztobka przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w niniejszych procedurach.

4) W przypadku, gdy sytuacja odbioru dziecka przez rodzica opiekuna bedacego pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw powtarza sie, dyrektor Ztobka lub opiekun
powinien rozpozna¢ sytuacje domowa i rodzinng dziecka i jezeli zachodzi taka
koniecznos$¢, powiadomi¢ sad rodzinny lub MOPS o wglad w sytuacje rodzinng
dziecka.

4. Odbiér dziecka ze Zlobka przez rodzicéw rozwiedzionych, zyjacych w separacji
lub w wolnym zwigzku.

1) Opiekun w Ztobku wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, je$li ma on zachowane
prawa rodzicielskie, o ile postanowienie sagdu nie stanowi inacze;j.

2) Jesli do Ztobka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekun Zlobka postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

3) O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do
odbioru, opiekun powiadamia dyrektora Ztobka i rodzica/opiekuna sprawujacego
opieke nad dzieckiem.

4) W sytuacji kryzysowe;j, itp. ktotnie rodzicéw, wyrywanie sobie dziecka, itp. opiekun
lub dyrektor powiadamia policje.

5. Postanowienia koncowe
a) Osoba zarzadzajaca placoéwka jest odpowiedzialna za zapoznanie wszystkich

pracownikow, rodzicow/opiekunéw prawnych dzieci z niniejszg procedurs.
b) Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania
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